
上海市工程系列房地产专业工程师 

网上申报指南 
 

一、网上初次申报 

在网上申报期间内，访问上海市人力资源和社会保障局—信息公开-职称专家-上海市

职称服务系统，点击当年的房地产专业高级工程师的申报通知，然后选择所要申报的学

科，最后注册账号并登陆，进行详细内容的填写。 

 

1、申报信息：主要查看红框内信息是否正确。若选错评委会或学科组，立刻登出重新

选择 

 
2、注册信息：本页面中除了所属系统、上级单位、家庭电话为选填，其他项目必须填

写 

 
3、基本信息 

1）、全日制学历：填写取得全日制学历的最高级别，必须填写。  

2）、非全日制学历：填写取得非全日制学历的最高级别。 

3）、参加工作时间、工作年限、行政职务、所在部门、现在岗位、现任专业技术职务、

申报专业、申报职称、现从事专业、取得现专业技术职务任职资格、现任专业技术职务

聘任时间、取得现专业技术职务任职资格(专业技术资格)时间、评委会名称或考试证书

颁发机构。这些字段必须填写。若遗漏任何一个，则视为信息不完整，不予受理。 

4）、职称语言、职称计算机、何时加入何党派等如实填写，未取得可不填。 



 
4、学习经历：从中高职（含）填写至最高学历，不区分全日制和非全日制。请严

格按照时间由远至近填写，附件中上传毕业证书。有学历学位双证的可扫描至一个 PDF

文件中上传。遗失中高职毕业证书，提交遗失申明，本人签字扫描后上传。遗失本（硕）

毕业证书，则需毕业院校出的证明，扫描后上传。 

 
5、工作经历：请严格按照时间由远至近填写。在附件中上传劳动合同扫描件。若取得

执业资格证书等证明材料，也请扫描后上传到相应工作经历后。如一段工作经历有多个

附件材料，请合并扫描到 1 个 PDF 文件中再上传 

 
6、工作业绩：需在文字框中填写。若超过 5000 字，则上传 PDF（或 word）文字版工作

业绩在下方附件中，同时在文字框内注明：因字数限制原因，请评委老师下载附件查看。 

 
7、项目情况：项目情况不可为空。同时附件资料上传能体现你在项目中担任的角色的



文件，如有你名字、职务的招标书、验收报告或单位开具相关证明。 

 
8、论文专著：只能选定一篇主送论文。论文录用证明不能作为正式发表依据。“本人排

名”处，如果是独立撰写的，填：独立撰写，如果是合作撰写的，填：第几人、共几人。 

1）、发表论文：需上传发表期刊的 PDF 彩色清晰扫描版和 word 文字版。发表期刊需扫

描封面、目录和正文页。一篇论文可增加多条栏目，挂载不同附件。 

2）、未发表论文：需上传 word 文字版。文字版中需有署名 

3）、论文附件名请严格按照：篇名_作者的格式命名。 

如：浅析 XX 技术在房地产行业的作用_张三 

 
9、附件资料：此处上传取得的各种奖项（有申报人名字）、各类证书、12 个月社保缴

费记录等其他想提交给评委会的资料。 

10、相关表格 

1）、专业技术职务聘任表：事业单位、国企央企需提交，上传在附件栏内 

2）、综合报告：下载模板填写后打印并在相应地方加盖公司章。盖章页需扫描后插入

word 版一起上传 

3）、阅读完本指南后，重新上传至原处即可。 

 


