附件3
课件制作要求和技术标准
课件以视频、微课等形式呈现，应符合以下基本要求：

一、课件制作要求

（一）坚持正确政治方向。贯彻党的教育方针，落实立德树人根本任务，尊重规律，体现专业导向，授课人应是国家（省）或行业具有较高知名度的专家学者。在意识形态、民族宗教、领土国界等关键问题上不能有偏差。

（二）严格落实课程标准。严格依据国家标准，保证知识内容和授课语言的科学准确，保证情境素材的真实性、适用性和权威性。要符合课程标准的基本要求和精神实质，要基于课程标准确立教学目标、落实教学内容、设计学习活动、制定教学评价。
（三）重点突出课件时效。充分考虑不同行业性质和专业技术人员的学习特点，重点着眼解决专业技术人员在具体工作中的重点难点问题，相关课件资源要随着专业技术人员的学习情况和社会发展形势及时更新。
（四）注重规范课程制作。教学目标明确、教学过程完整、教学资源充足、录制技术规范，语言、文字、符号、单位等使用要符合规范，课程应使用国家通用语言文字，不得有任何广告。保证情境素材的真实性、适切性和权威性，课程具有实用性、针对性和时效性，保证原创，报送单位拥有版权，不得冒名顶替，严禁抄袭，引用资料须注明出处和原作者。
二、相关技术标准

（一）片头

统一片头+课程名片头+背景乐组成，如果有授课教师介绍，则在正片内容前加入授课教师介绍配背景音乐，时长不超过30秒。课程名片头字体由编辑人员根据课程内容与性质自行选择（需要注意字体版权），但要便于识别，内容包括：课程名称，讲师名称。
（二）正片

正片即授课内容，在剪辑正片内容时，应遵循以下原则：

1.与课程内容无关的内容全部切掉（如喝水，倒水，拿取物品，镜头晃动，重复语句、重复内容等等）。

2.画面中避免出现与授课无关的人员，若出现，建议通过技术手段解决。

3.主要内容中不能出现不合时宜的言论，如带有负面影响或反面案例的实际人名或地名的案例；反党反政府、已被处分人员案例等相关内容。

4.视频中不能出现花屏、黑屏、闪屏。

5.音频、视频确保同步。

（三）课程标识

课程字幕条内容包括：课程一级标题、二级标题、三级标题。（根据课程的制作形式及剪辑方案来确定）

（四）素材使用

1.恰当使用资料、动画、实景拍摄等作为形象化教学手段，在符合教学意图并与教学内容紧密联系的前提下，力求图像流畅、合理、清晰。

2.选用的素材画面应清晰，对于不易辨认的历史资料等要进行技术处理。
（五）片尾

使用统一的片尾模板。

（六）记录制式

1.分辨率：1920*1080（25帧/秒或50帧/秒）；

2.视频编码格式MP4(H.264)或MPEG2，音频编码格式AAC；

3.视频码流：15MB-50MB；

4.音频码流：256KB，采样率44100Hz。
（七）信号源

1.全片图像同步性能稳定，无失步现象，图像无抖动，无跳跃，色彩无突变，信噪比不低于58dB。白平衡正确，无明显偏色，多机位拍摄时，镜头衔接处无明显色差。

2.音频信号持续稳定，中断时间不得超过3秒，中文内容记录于第1声道，音乐、音效同期声记录于第2声道，如有其他文字解说记录于第3声道。
（八）上传平台视频标准

1.分辨率：960*540；

2.编码格式：视频编码格式MP4(H.264)，音频编码格式AAC；

3.视频码流：1MB；

4.音频码流：128KB，采样率44100Hz，立体声或与原文件相同。

（九）学习测试

每课时学习结束后应进行测验，另以文本形式提供5道相关知识测验试题（单选或多选题）。
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