附件2
退休死亡人员人事档案移交案卷目录（名单）

	序号
	档号
	姓名
	身份证号码
	性别
	出生日期
	退休手续
办理时间
	死亡日期
	移交单位
	户籍
所在地
	页数
	备注

	1
	
	张X
	310110XXXXXXXXXXXX
	男
	19300101
	19900100
	20170101
	上海XX厂
	上海市

静安区
	50
	此条
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注：1.档号：填写移交至区档案馆案卷档号。

2.身份证号码：准确填写退休人员18位身份证号码。
3.出生日期、死亡日期：填写采用8位阿拉伯数字，如“19300101”、“20170101”。
4.退休手续办理时间：填写采用8位阿拉伯数字，精确至年份和月份，最后两位填写00，如“19900100”。
5.所属单位：填写死亡人员档案移交单位全称。
6.户籍所在地在本市的，确认至“XX市XX区”，在外省市的，确认至“XX省XX市（县）”。
7.此表一式二份，区人社部门、区档案馆各一份。 
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