高技能人才培养基地实训设施设备资助项目

验收申请材料清单

    1、《历年高技能人才培养基地实训设施设备资助项目验收申请表》

2、《本市高技能人才培养基地实训设施设备资助项目验收标准》

3、《本市高技能人才培养基地实训设施设备资助项目验收标准自评表》

4、《历年高技能人才培养基地实训设施设备资助项目建设情况总结报告》（提纲）

5、《历年高技能人才培养基地实训设施设备资助项目采购方式汇总表》

6、《历年高技能人才培养基地实训设施设备资助项目审计报告》（审计报告要求）

7、《历年高技能人才培养基地实训设施设备资助项目资金使用报告》（使用报告要求）

材料1：
	          历年高技能人才培养基地实训设施设备
资助项目验收申请表

	基地单位名称(公章)
	
	申报年度
	

	实施单位名称（公章）
	
	项目总预算金额
	

	申请资助资金总额
	
	已拨付资助金额
	

	自筹资金总额
	
	建设完成时间
	

	实际使用资金总额
	实际使用自筹资金
	

	
	实际使用资助资金
	

	高技能人才培养基地实训设施设备资助项目基本情况

	项目名称：
	建设地点：
	建设及运行情况

	项目1
（与申报方案内的项目名称保持一致）
	        详细地址、位置
	   何时完成，是否已通过内部技术验收，是否已开始运行，运行情况如何。根据验收标准自评结果

	项目2
	
	

	上级主管部门意见
	同意

                                          （公  章）
                                           日  期：

	属地区人力资源和社会保障部门初审意见
	同意

                                          （公  章）
                                           日  期：

	填表日期：
	年   月   日
	
	


材料2:
本市高技能人才培养基地实训设施设备添置资助项目验收标准

	一级指标
	二级指标
	指标说明
	评估材料要求及

验收方式
	权重
	评分
	得分

	
	
	
	
	
	A
	B
	C
	

	实训设施设备采购与管理情况
	采购管理


	设施设备资助的采购应当真实、合法、完整

根据采购设备清单，对全部采购设备文档进行检查，设备采购过程中，各基地（实施单位）需遵守国家关于采购的相关法律法规，具体实施可依据本单位或上级主管部门的采购管理规定。采购过程要求规范、透明。
采购流程：经过招投标、集中采购等其他规范程序；采购管理文档是否齐全。如有变更，需说明原因并提交相关过程文件。

采购信息：检查记账凭证所附的发票、并与明细科目、采购合同、批复的文件、账实相符。
	①采购所依据的法律法规或企业规定

②设备采购招标文档

③设备采购合同及相关票据

④项目审计报告

⑤验收总结报告中提供相关材料真实、合法、完整的承诺书及对采购过程中是否存在关联方交易进行说明
⑥实地察看
	17
	17-12
	11-6
	5-0
	

	
	设备检查
	根据申报方案，对全部设备进行清点。是否和方案内容相符，并安装到位并可正常使用，相应技术资料齐全，如产品说明书、合格证、保修卡、设备验收证明等。
	①设备相关资料（说明书、合格证等）
②实地察看
	10
	10-9
	8-6
	5-0
	

	
	资产管理
	设施设备等固定资产的账、实、卡相符率为100%，设有专人管理，并建立设备档案；维修及时，做好维护保养记录工作。
	①固定资产登记表

②固定资产管理制度（明细账分类核算、固定资产专人管理、固定资产盘点制度等）
	5
	5
	4
	3-0
	

	
	实训环境建设
	实训场所布局科学合理，充满现代气息，凸现职教特色，体现人性化要求。

建立与培训目标相匹配的实训（或仿真）环境，营造良好的育人氛围。工位数与方案相符合。
	①布局图

②环境设计方案

③实地察看
	8
	8-6
	5-4
	3-0
	

	项目资金使用与管理情况
	自筹资金管理
	自筹资金是否按项目预算及时筹集到位。

会计记录要求真实、合法、完整；检查发生的支出是否属于项目预算范围之内。
	①项目审计报告

②项目申报方案及预算明细表

③相关材料（记账凭证、发票等）

④实地察看
	10
	10-9
	8-6
	5-0
	

	
	资助资金管理
	项目预算支出的会计记录要求真实、合法、完整，检查发生的支出有无挪用和违反法律法规的行为。
	①项目审计报告

②预算批复及预算明细表

③审计报告所提及内容的相关凭证（记账凭证、原始凭证）
	10
	10-9
	8-6
	5-0
	

	
	财务管理
	每个项目是否单独设置会计科目进行核算；记账凭证所附的原始发票是否敲盖项目专用章。

资助项目预算执行情况。
按国家有关财务会计制度规定，资助经费会计科目设置是否恰当、合理；会计账务处理是否正确。

项目建设的财务资料是否齐全，是否整理归档，保管是否完整。
	①相关票据、材料
②实地察看
	18
	18-13
	12-7
	6-0
	

	项目运作管理情况
	规章制度建设
	项目实施单位内控制度是否健全，包括项目组织管理、采购管理、实训运作管理、设备操作手册、环保管理、安全管理、紧急事件预案处理等制度。
	①各类规章制度
	10
	10-9
	8-6
	5-0
	

	
	安全管理
	无重大设备事故，防火、防盗、防爆、防破坏等基本安全设施设备符合有关规定，并配备必要的视频监控系统；废气、废液、废渣和粉尘的处理、噪音对周边的影响等应符合环保要求。

有满足专业要求的通风、照明、控温、控湿等设施设备；水、电、气等管道布局合理、规范、安全、便于检修。
	①公安、环保部门出具的消防及环保合格证

②实地察看
	4
	4
	3
	2-0
	

	
	项目汇报
	按时提交符合要求的实训设施设备建设项目年报等各类建设报告。
	①年报

②相关评估报告
	3
	3
	2
	1-0
	

	特色内容
	示范作用
	开放与运作中，在某方面有突破、有成效，在本市高技能人才培养基地中有示范、引领作用。实训装备的技术含量、技术水平与企业当前的主流生产技术同步，部分具有超前性。
	①相关材料

②实地察看
	2
	2
	1
	0
	

	
	实训教学改革
	实训装备能满足并兼顾专业教学、技能培训和职业技能鉴定的需求，以实用为基础，具有可扩展性；根据发展需要，不断开发新的实训项目（模块），及时扩充或更新实训内容，不断优化实训教学体系。
	①相关材料

②实地察看
	3
	3
	2
	1-0
	

	总分
	/
	/
	/
	100
	

	说明：

1．培养基地有以下情况之一的，本次验收不予通过：

（1）项目实施过程中出现违反法律法规、财经纪律情况；

（2）资助资金未设专门会计科目进行归集、核算；

（3）培养基地资助项目在具体实施过程中有重大调整，且未经备案同意的；

2．验收评分体系共4大项，13分项，分别为“A、B、C”。其中，“A”为较符合指标说明并资料较齐全；

“B”为基本符合指标说明并资料基本合格；“C”为不符合指标说明并缺少相关资料。
3．验收评估结果80分以上（含80分）的通过验收，低于80分本年度验收不予通过。

4．如年度项目包含多个子项目，应统一打分，并将分数（取整数）填入得分栏中计算总分。


材料3:
本市高技能人才培养基地实训设施设备添置资助项目验收标准自评表
	一级指标
	二级指标
	指标说明
	评估材料要求及

验收方式
	权重
	评分
	得分

	
	
	
	
	
	A
	B
	C
	

	实训设施设备采购与管理情况
	采购管理


	设施设备资助的采购应当真实、合法、完整

根据采购设备清单，对全部采购设备文档进行检查，设备采购过程中，各基地（实施单位）需遵守国家关于采购的相关法律法规，具体实施可依据本单位或上级主管部门的采购管理规定。采购过程要求规范、透明。
采购流程：经过招投标、集中采购等其他规范程序；采购管理文档是否齐全。如有变更，需说明原因并提交相关过程文件。

采购信息：检查记账凭证所附的发票、并与明细科目、采购合同、批复的文件、账实相符。
	①采购所依据的法律法规或企业规定

②设备采购招标文档

③设备采购合同及相关票据

④项目审计报告

⑤验收总结报告中提供相关材料真实、合法、完整的承诺书及对采购过程中是否存在关联方交易进行说明
⑥实地察看
	17
	17-12
	11-6
	5-0
	

	
	设备检查
	根据申报方案，对全部设备进行清点。是否和方案内容相符，并安装到位并可正常使用，相应技术资料齐全，如产品说明书、合格证、保修卡、设备验收证明等。
	①设备相关资料（说明书、合格证等）
②实地察看
	10
	10-9
	8-6
	5-0
	

	
	资产管理
	设施设备等固定资产的账、实、卡相符率为100%，设有专人管理，并建立设备档案；维修及时，做好维护保养记录工作。
	①固定资产登记表

②固定资产管理制度（明细账分类核算、固定资产专人管理、固定资产盘点制度等）
	5
	5
	4
	3-0
	

	
	实训环境建设
	实训场所布局科学合理，充满现代气息，凸现职教特色，体现人性化要求。

建立与培训目标相匹配的实训（或仿真）环境，营造良好的育人氛围。工位数与方案相符合。
	①布局图

②环境设计方案

③实地察看
	8
	8-6
	5-4
	3-0
	

	项目资金使用与管理情况
	自筹资金管理
	自筹资金是否按项目预算及时筹集到位。

会计记录要求真实、合法、完整；检查发生的支出是否属于项目预算范围之内。
	①项目审计报告

②项目申报方案及预算明细表

③相关材料（记账凭证、发票等）

④实地察看
	10
	10-9
	8-6
	5-0
	

	
	资助资金管理
	项目预算支出的会计记录要求真实、合法、完整，检查发生的支出有无挪用和违反法律法规的行为。
	①项目审计报告

②预算批复及预算明细表

③审计报告所提及内容的相关凭证（记账凭证、原始凭证）
	10
	10-9
	8-6
	5-0
	

	
	财务管理
	每个项目是否单独设置会计科目进行核算；记账凭证所附的原始发票是否敲盖项目专用章。

资助项目预算执行情况。
按国家有关财务会计制度规定，资助经费会计科目设置是否恰当、合理；会计账务处理是否正确。

项目建设的财务资料是否齐全，是否整理归档，保管是否完整。
	①相关票据、材料
②实地察看
	18
	18-13
	12-7
	6-0
	

	项目运作管理情况
	规章制度建设
	项目实施单位内控制度是否健全，包括项目组织管理、采购管理、实训运作管理、设备操作手册、环保管理、安全管理、紧急事件预案处理等制度。
	①各类规章制度
	10
	10-9
	8-6
	5-0
	

	
	安全管理
	无重大设备事故，防火、防盗、防爆、防破坏等基本安全设施设备符合有关规定，并配备必要的视频监控系统；废气、废液、废渣和粉尘的处理、噪音对周边的影响等应符合环保要求。

有满足专业要求的通风、照明、控温、控湿等设施设备；水、电、气等管道布局合理、规范、安全、便于检修。
	①公安、环保部门出具的消防及环保合格证

②实地察看
	4
	4
	3
	2-0
	

	
	项目汇报
	按时提交符合要求的实训设施设备建设项目年报等各类建设报告。
	①年报

②相关评估报告
	3
	3
	2
	1-0
	

	特色内容
	示范作用
	开放与运作中，在某方面有突破、有成效，在本市高技能人才培养基地中有示范、引领作用。实训装备的技术含量、技术水平与企业当前的主流生产技术同步，部分具有超前性。
	①相关材料

②实地察看
	2
	2
	1
	0
	

	
	实训教学改革
	实训装备能满足并兼顾专业教学、技能培训和职业技能鉴定的需求，以实用为基础，具有可扩展性；根据发展需要，不断开发新的实训项目（模块），及时扩充或更新实训内容，不断优化实训教学体系。
	①相关材料

②实地察看
	3
	3
	2
	1-0
	

	总分
	/
	/
	/
	100
	

	说明：

1．培养基地有以下情况之一的，本次验收不予通过：

（1）项目实施过程中出现违反法律法规、财经纪律情况；

（2）资助资金未设专门会计科目进行归集、核算；

（3）培养基地资助项目在具体实施过程中有重大调整，且未经备案同意的；

2．验收评分体系共4大项，13分项，分别为“A、B、C”。其中，“A”为较符合指标说明并资料较齐全；

“B”为基本符合指标说明并资料基本合格；“C”为不符合指标说明并缺少相关资料。
3．验收评估结果80分以上（含80分）的通过验收，低于80分本年度验收不予通过。

4．如年度项目包含多个子项目，应统一打分，并将分数（取整数）填入得分栏中计算总分。


材料4：历年高技能人才培养基地实训设施设备资助项目建设情况总结报告提纲
我基地郑重承诺：本次资助项目验收所提供的采购过程资料、合同、财务资料、管理制度等全部资料真实、合法、完整，无重大遗漏或隐瞒；并且项目采购程序符合相关法律规定。
如有不符合上述承诺的情况，由此产生的一切法律后果，由我基地完全承担。
                                                    XX基地（盖章）
1、 项目建设基本情况
描述项目建设背景、项目建设目标、项目建设内容（包含建设地点、建设实施单位、建设起止时间、建设项目金额等）等基本情况
2、 目标任务完成情况和成效
描述项目建设的进程、采购过程情况、工程变更等情况、目标任务完成情况等。
3、 专项资金预算执行情况和使用效果
1.  对关联方交易进行说明。
2.  描述本项目的资金使用情况，包括企业自筹资金部分。
3.  最终行成的资产清单，对照申报方案，对变更部分进行说明。
4、 项目运行现状和后续发展规划
描述项目运行情况、配套管理模式；开放后使用率和培训安排计划等；后续的安排规划等；

	材料5：历年高技能人才培养基地实训设施设备资助项目采购方式汇总表

	序号
	设备名称
	设备型号
	采购方式
（公开招标、竞争性谈判等）
	招标代理机构
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


材料6：
历年高技能人才培养基地
实训设施设备资助项目审计报告相关要求
一、各基地需委托具有相应资质的第三方会计师事务所对本单位获得资助的项目进行审计。
二、审计工作应对整体项目进行开展，若有多个子项目，建议整体审计形成一个审计报告。审计范围应包括获得资助的专项资金和自筹资金两部分，重点审计专项资金。对于专项资金的审计，要求列出由专项资金购置的设备清单（含价格）。
三、对整个资助项目的全过程（资金结算、采购过程规范性、招投标、合同、项目建设过程变更等）需第三方审计进行审核，并出具审计报告。
材料7：
历年高技能人才培养基地
实训设施设备资助项目资金使用报告相关要求
    已纳入高技能人才培养基地实训设施设备资助银行资金监管的项目，项目实施单位还应另行提供由资金监管银行出具的《项目资助资金使用报告》。
