劳 务 派 遣 公 司 设 立 

分 支 机 构 报 告 书

              人力资源和社会保障局：

     现本公司设立经营劳务派遣业务的分支机构（相关信息附后），现根据《劳务派遣行政许可实施办法》第二十一条，特向你局报告，报告人对报告材料实质内容的真实性负责。

报告人：        （盖章）     

报告日期：                   
劳务派遣公司设立分支机构报告书

	分支机构名称
	

	分支机构负责人
	
	分支机构负责人

联系电话
	

	分支机构

主要经营场所地址
	

	分支机构是否主营

劳务派遣业务
	□是  □否
	分支机构业务联系人

姓名
	

	分支机构业务联系人

手机
	
	分支机构业务联系人

固定电话
	

	分支机构业务联系人

电子邮箱
	@
	主要经营场所地址
邮编：

	分支机构经营场所性质

（建筑面积）
	自有 ________平方米
租用 ________平方米
	分支机构经营场所

租用协议的租期
（填写阿拉伯数字）
	___________年


劳务派遣公司设立分支机构的报告材料目录

劳务派遣公司设立经营劳务派遣业务的本市分公司或者外省市分公司，应当向原总公司许可所在地的人力资源社会保障局提交下列报告材料，许可所在地的人力资源社会保障局将出具分支机构报告回执。

（提交原件与复印件，原件核对后返还申请人，提供复印件的加盖总公司公章）：

（一）劳务派遣公司设立分支机构报告书（总公司盖章）；

（二）分支机构的营业执照（已成立的分公司）或者分支机构的《企业名称设立登记通知书》（筹建中的分公司）。
示例样表：
劳 务 派 遣 公 司 设 立 

分 支 机 构 报 告 书

上海市×××区人力资源和社会保障局：

     现本公司设立经营劳务派遣业务的分支机构（相关信息附后），现根据《劳务派遣行政许可实施办法》第二十一条，特向你局报告，报告人对报告材料实质内容的真实性负责。


报告人： 上海××××有限公司（盖章） 

报告日期：××××年××月××日
劳务派遣公司设立分支机构报告书

	分支机构名称
	上海××××××××有限公司××××××分公司

	分支机构负责人
	×××
	分支机构负责人

联系电话
	×××××××××××

	分支机构

主要经营场所地址
	×××省×××市×××区×××街道（镇）×××路×××楼×××室

	分支机构是否主营

劳务派遣业务
	(是  □否
	分支机构业务联系人

姓名
	×××

	分支机构业务联系人

手机
	×××××××××××
	分支机构业务联系人

固定电话
	××××××××

	分支机构业务联系人

电子邮箱
	×××××××××××@×××.com
	主要经营场所地址
邮编：××××××

	分支机构经营场所性质

（建筑面积）
	自有 ×××× 平方米
租用 ×××× 平方米
	分支机构经营场所

租用协议的租期
（填写阿拉伯数字）
	×× 年


劳务派遣公司设立分支机构的报告材料目录

劳务派遣公司设立经营劳务派遣业务的本市分公司或者外省市分公司，应当向原总公司许可所在地的人力资源社会保障局提交下列报告材料，许可所在地的人力资源社会保障局将出具分支机构报告回执。

（提交原件与复印件，原件核对后返还申请人，提供复印件的加盖总公司公章）：

（一）劳务派遣公司设立分支机构报告书（总公司盖章）；

（二）分支机构的营业执照（已成立的分公司）或者分支机构的《企业名称设立登记通知书》（筹建中的分公司）。
